Zatacznik do Zarzadzenia Nr 7/2025
Dyrektora MBP w Lubinie
z dnia 7 kwietnia 2025 r.

Regulamin
udostepniania materialow
bibliotecznych
Miejskiej Biblioteki Publiczne]
1m. Stanistawa Staszica
w Lubinie

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci
kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87)
2. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393)

3. Statut Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stanistawa Staszica w Lubinie (Dz. Urz. Woj.
Dolnoslaskiego z 2022 r. poz.5065 ze zm.)



I. Postanowienia ogdlne

§1
Miejska Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Staszica w Lubinie zwana dalej Bibliotekg jest
instytucja kultury, stuzaca rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych i informacyjnych
mieszkancoOw Lubina i powiatu lubinskiego oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury.

§2
1. Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:
1) gromadzenie, opracowywanie i przechowywanie materiatdéw bibliotecznych,
2) udostepnianie materialéw bibliotecznych na miejscu i wypozyczanie ich na zewnatrz
oraz prowadzenie systemu wypozyczen mi¢dzybibliotecznych,
3) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,
4) popularyzacja ksigzki i czytelnictwa.
2. Materialy biblioteczne sg udostepniane :
1) na miejscu,
2) poza Biblioteke,
3) zaposrednictwem wypozyczalni migdzybibliotecznej.

§3

1. Materialy biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej,
przeznaczone do rozpowszechniania niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu
tresci : dokumenty graficzne, dzwigkowe, wizualne 1 elektroniczne, np. ksigzki, audiobooki,
ptyty CD, filmy, gry planszowe.

2. Czytelnikiem jest osoba, ktora posiada aktualng karte biblioteczng (legitymacje).

3. Uzytkownikiem jest osoba korzystajaca z materiatow bibliotecznych i ustug Biblioteki i nie
posiadajaca statusu Czytelnika.

§4
Z materialdbw bibliotecznych mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani zwani dalej
Czytelnikami i/lub Uzytkownikami.

§5
Prawo do korzystania z materialdow i ustug bibliotecznych majg Czytelnicy na podstawie
aktualnej karty bibliotecznej (legitymacji) i Uzytkownicy na podstawie dokumentu ze
zdjeciem.

§6

Dane osobowe Czytelnikow 1 Uzytkownikéw sa chronione zgodnie postanowieniami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych.



I1. Rejestracja Czytelnikow
§7

1. Osoba zamierzajaca przystagpi¢ do Biblioteki zobowigzana jest do zapoznania si¢
z Regulaminem udostgpniania materialow bibliotecznych Miejskiej Biblioteki Publicznej,
klauzulg informacyjng (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), dost¢png rowniez na
stronie www.mbplubin.pl oraz ze wzorem dokumentu potwierdzajacego przystapienie do
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Lubinie — karta zobowigzania, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu, a w przypadku Czytelnikow niepetnoletnich karta
zobowigzania opiekuna prawnego (zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

2. W celu dokonania zapisu nalezy okaza¢ aktualny dokument tozsamosci (dowod osobisty lub
paszport) oraz podpisac karte zobowigzania przystapienia do Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Lubinie 1 uisci¢ optatg za wydanie karty bibliotecznej (legitymacji).

§8
1. Osoby niepelnoletnie, w tym ucznidw wszystkich typoéw szkol, zapisuja osobiscie rodzice
lub prawni opiekunowie po okazaniu dokumentéw wymienionych w § 7 i aktualnej
legitymacji szkolnej osoby niepetnoletnie;j.
2. Osoba majaca nierozliczone zobowigzania wobec Biblioteki nie moze zapisaé osoby
niepetnoletniej.

§9
W przypadku zagubienia Kkarty bibliotecznej (legitymacji) Czytelnik musi natychmiast
poinformowac o tym pracownika Biblioteki 1 wykupi¢ nowa karte.

§ 10
Wrhasciciel karty bibliotecznej (legitymacji) ponosi konsekwencje wynikajace z ewentualnego
jej uzytkowania przez inng osobe, rowniez w wypadku dobrowolnego jej uzyczenia.

§ 11
Karta biblioteczna (legitymacja) jest wtasnoscig Czytelnika i nie podlega zwrotowi, a tym
samym Czytelnikowi rezygnujacemu z ushug Biblioteki nie przystuguje zwrot kosztow jej
nabycia.

§ 12
Czytelnik posiadajacy aktualng karte biblioteczng (legitymacj¢) ma prawo do wypozyczenia na
zewnatrz materiatow bibliotecznych zgromadzonych we wszystkich oddziatach i filiach
Biblioteki.

§ 13
Czytelnik zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Biblioteki o kazdej zmianie
danych osobowych znajdujacych si¢ w posiadaniu Biblioteki oraz do okazania stosownego
dokumentu.

§ 14
Konto Czytelnika wazne jest przez 1 rok od momentu zapisu. Po tym czasie Czytelnik
zobowigzany jest do corocznego uaktualnienia danych osobowych. Nie dopehienie tego

obowigzku spowoduje blokad¢ konta, a wraz z nig mozliwo$¢ dostepu do korzystania z ustug
Biblioteki.



III. Odpowiedzialno$é za korzystanie z materialéw bibliotecznych

§ 15
Czytelnicy korzystajacy z materiatow bibliotecznych ponosza pelna odpowiedzialnos¢
materialng za zagubienie lub zniszczenie powierzonych im materialow bibliotecznych.
Istniejgce uszkodzenia nalezy zglasza¢ w chwili wypozyczenia, dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

§ 16

W przypadku zagubienia lub zniszczenia powierzonego Czytelnikowi materiatu bibliotecznego

oraz uznania go za utracony zgodnie z § 22 ust. 2, naprawienie szkody nastepuje poprzez

realizacje¢ jednej z nizej wskazanych form:

1) odkupienie tego samego lub nowego wydania,

2) zakupienie w uzgodnieniu z bibliotekarzem innego materiatu bibliotecznego (ksiazki, ptyty
itp.) o wartosci nie mniejszej niz wartos¢ zagubionego lub zniszczonego materiatu
bibliotecznego,

3) przyjecie innego materiatu bibliotecznego ( ksiazki, ptyty itp.) zaproponowanego przez
Czytelnika, pod warunkiem jego przydatnosci w Bibliotece,

4) wplacenie kary pieni¢znej w wysokosci okre§lonej w § 22 ust. 3.

§ 17
Czytelnik, ktory uszkodzit lub zniszczyl materialy biblioteczne uzyskane droga wypozyczen
migdzybibliotecznych musi zaptaci¢ odszkodowanie w wysokos$ci ustalonej przez biblioteke

WYpOZyCzZajaca.

§ 18
1. Rodzice lub prawni opickunowie sg odpowiedzialni za wszelkie zobowigzania, w tym takze
finansowe niepetnoletniego Czytelnika i Uzytkownika wobec Biblioteki, az do osiggnigecia
przez niego 18 roku zycia.
2. Biblioteka nie zapewnia opieki niepelnoletnim Czytelnikom i Uzytkownikom
korzystajacym z materiatlow bibliotecznych i ustug Biblioteki.

IVV. Korzystanie z materialow bibliotecznych

§ 19
Kazdy Czytelnik uprawniony do korzystania z Biblioteki moze wypozyczy¢ 5 egzemplarzy
sposrdd zgromadzonych w niej materiatow bibliotecznych.

§ 20
Poszukiwane ksigzki mozna zamowi¢ osobiscie lub przez internet jesli znajdujg si¢ one
w materiatach Biblioteki.

§ 21
1. Materialy biblioteczne zgromadzone w Bibliotece udost¢pniane sg na okres 35 dni.
2. Czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych:
1) ksigzki, audiobooku, ptyty CD — trzykrotnie,
2) literatury popularnonaukowej i naukowej — trzykrotnie.



9.

. Prolongata, o ktorej mowa w ust.2, jest niemozliwa w przypadku:

1) ztozenia zamOwienia na ten sam materiat biblioteczny przez innego Czytelnika,
2) blokady konta w zwigzku z naliczonymi karami.

. Przedhuzenie terminu zwrotu nastgpuje za posrednictwem aplikacji, osobistego konta w

katalogu OPAC lub moze by¢ zgloszone osobiscie lub telefonicznie najpoézniej w dniu, w
ktorym Czytelnik ma obowigzek odda¢ wypozyczone materiaty biblioteczne.

. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu materiatow bibliotecznych, o ktorym mowa

w § 22 ust. 1 wylgczona jest mozliwos¢ samodzielnej prolongaty przez Czytelnika
wypozyczonych materialéw bibliotecznych i wypozyczenia nowych materialow do czasu
zwrotu wypozyczonych materiatow.

§ 22

. Za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych, Biblioteka

pobiera od Czytelnika kar¢ pieniezng w wysokosci 0,10 zt za kazdy dzien opdznienia od
kazdego przetrzymanego materiatu bibliotecznego (ksiazki, audiobooka, ptyty CD).

. Kara, o ktérej mowa w ust. 1, naliczana jest przez okres 365 dni od dnia uptywu terminu

zwrotu danej pozycji materiatu bibliotecznego, a po tym terminie uwaza sig, iz pozycja ta
zostala zagubiona (utracona) przez Czytelnika.

. W przypadku uznania danej pozycji materialu bibliotecznego za utracony na podstawie

ust. 2 Czytelnik oprocz kary za przetrzymanie, obcigzany jest karg dodatkowa z tytutu
zagubienia materiatu bibliotecznego w wysokosci 100% wartosci ceny zakupu widniejacej
w systemie bibliotecznym.

. Czytelnik jest odpowiedzialny za biezaca kontrole stanu zobowigzan finansowych wobec

Biblioteki poprzez swoje konto na stronie katalogu OPAC. Informacje takg moze rowniez
uzyskac¢ u bibliotekarza w dowolnym oddziale / filii.

. Jezeli taczna wielkos$¢ kary z tytulu przetrzymania wszystkich wypozyczonych materiatow

bibliotecznych ponad ustalony termin przekroczy 5,00 zt — nastapi blokada konta Czytelnika
co uniemozliwi korzystanie z materialow bibliotecznych do czasu uregulowania naliczonej
kary.

. Biblioteka wysyta do Czytelnika wezwania do zaptaty kary (upomnienie/monit).
. Czytelnik moze za zgoda kierownika oddziatu / filii przekaza¢ ksigzki w stanie bardzo

dobrym jako splate czeSci lub caloéci naliczonej kary pod warunkiem ustalenia ich
przydatnosci dla Biblioteki.

. Czytelnik pokrywa koszty kierowanych do niego wezwan, tj. aktualny koszt materiatéw

biurowych niezbednych do wysylania wezwania oraz znaczka pocztowego lub przesyltki
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Czytelnik moze ponownie korzysta¢ z ustug Biblioteki po uregulowaniu wobec nigj
wszystkich zobowigzan.

10. Na uzasadniony wniosek Czytelnika Dyrektor Biblioteki lub osoba upowazniona moze

odstapi¢ od dochodzenia kary okreslonej w ust. 1 i/lub 3.

11. Biblioteka w celu wyegzekwowania swoich roszczen wobec nierzetelnego Czytelnika moze

wystapi¢ na droge sadowg oraz podejmowaé wszystkie inne kroki prawem przewidziane.

V. Udostepnianie materialow bibliotecznych na miejscu

§23

W zwigzku z obowigzkiem prowadzenia przez Biblioteke szczegdtowej ewidencji statystycznej
wypozyczen kazdy z Czytelnikow i/lub Uzytkownikéw korzystajacych z materialow
bibliotecznych na miejscu powinien przekaza¢ bibliotekarzowi aktualng kartg biblioteczna



(legitymacje) lub dokument tozsamosci, w celu zarejestrowania w rejestrze obecnosci. Osoby,
ktore nie ukonczyly 13 lat mogg korzysta¢ z materialdw bibliotecznych na miejscu, tylko na
podstawie aktualnej karty bibliotecznej (legitymacji).

§ 24
W trakcie korzystania z materiatow bibliotecznych na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz
spozywania napojow i positkow oraz prowadzenia rozméw przez telefon komorkowy.

§ 25
Wszystkie dokumenty wtasne wnoszone do Biblioteki, w tym rowniez materiaty biblioteczne
wypozyczone w innych oddziatach lub filiach biblioteki, Czytelnik/Uzytkownik winien zgtosi¢
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

§ 26
Wybrane pozycje lub dokumenty poswiecone okreslonej tematyce Czytelnicy/Uzytkownicy
otrzymuja od dyzurujacego bibliotekarza. Wolny dostep do pdtek obowiazuje wylacznie do
biezacych tytuldéw czasopism.

§ 27
Dokumenty zycia spolecznego 1 wycinki prasowe nie sg przeznaczone do wypozyczania na
Zewnatrz.

§ 28
Nie dopuszcza si¢ fotografowania i kopiowania tresci z materiatow bibliotecznych.

§ 29
Wynoszenie z Biblioteki materiatow bibliotecznych bez zgody bibliotekarza jest zabronione.

VI .Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

§ 30

1. Biblioteka umozliwia korzystanie z materiatow bibliotecznych innych bibliotek krajowych
w drodze tzw. wypozyczen migdzybibliotecznych.

2. Czytelnik zainteresowany ta forma ustugi moze zlozy¢ zamoéwienie w Bibliotece
Multimedialnej ,,t.gcznik”™.

3. W uzasadnionych przypadkach Czytelnik moze ubiegac si¢ o prolongowanie terminu zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych, zgtaszajac ten fakt w Bibliotece Multimedialnej
,Lacznik”, co najmniej na tydzien przed uptywem terminu zwrotu.

4. Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzanych dziet ( w obydwie strony) oraz koszty
korespondencji zwigzanej z wypozyczeniem (w tym telefonicznej, telefaksowej, za
posrednictwem e-mail).

5. W przypadku zamoéwien migdzybibliotecznych sktadanych przez biblioteki koszty wysytki
materialow bibliotecznych oraz korespondencji z tym zwiazanej pokrywa Biblioteka.

VII. Korzystanie ze stanowisk komputerowych i Internetu

§ 31
1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze znajdujacych si¢ w Bibliotece 1 udostepnionych
Czytelnikom 1 Uzytkownikom mobilnych i stacjonarnych stanowisk komputerowych.



2. Na udostepnionych stanowiskach komputerowych oprécz dostepu do Internetu mozna

3.

odstuchiwac¢ i przeglada¢ materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece.

Szczegotowe zasady korzystania ze stanowisk komputerowych oraz udostgpniania
materialdow bibliotecznych okresla ,,Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych
udostepnionych, w ramach dostepu do Internetu, zbioréw cyfrowych i multimedialnych
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stanistawa Staszica w Lubinie” przyjety odrgbnym
Zarzadzeniem Dyrektora.

VIII. Postanowienia koncowe

§ 32

Czas otwarcia oddziatow 1 filii Biblioteki reguluje osobne zarzadzenie Dyrektora podane

z

wyprzedzeniem do wiadomosci publicznej. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor ma

prawo zamkna¢ Bibliotekg lub jej filie na czas okreslony z powodu awarii, remontu, prac
porzadkowych, inwentaryzacji materiatow bibliotecznych lub innych waznych przyczyn. O
wszelkich zmianach dotyczacych czasu pracy jednostek organizacyjnych Biblioteki dyrekcja
Biblioteki uprzedza Czytelnikow i Uzytkownikéw osobnym zawiadomieniem.

§ 33

1. Czytelnicy/Uzytkownicy moga by¢ czasowo, a w szczegdlnych przypadkach na state

pozbawieni prawa do korzystania z materiatlow bibliotecznych i ustug Biblioteki, jezeli:

1) nie przestrzegajg zasad wyrazonych w regulaminach Biblioteki,

2) nie respektujag norm i zasad zachowania obowigzujacych w miejscach publicznych
uwlaczajac godnosci osobistej pracownikéw 1 Czytelnikow/Uzytkownikéw Biblioteki,
badz ograniczajg prawo innych oséb do swobodnego korzystania z ustug Biblioteki lub
realizowania obowigzkéw zawodowych,

3) nie zachowuja elementarnych zasad higieny osobistej,

4) swoim zachowaniem stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa i1 zycia innych
Czytelnikow/ Uzytkownikow oraz pracownikéw Biblioteki.

2. Decyzje 0 czasowym pozbawieniu prawa do Kkorzystania z materiatdbw bibliotecznych

znajdujacych si¢ w Bibliotece podejmuje kierownik oddziatu/filii a o statym pozbawieniu
prawa do korzystania z materialow bibliotecznych podejmuje Dyrektor Biblioteki na
wniosek kierownika oddziatu/filii.

Bibliotekarz ma prawo nakaza¢ opuszczenie lokalu Biblioteki osobom naruszajacym
powszechnie obowigzujace normy zachowania, a w szczegdlnosci osobom nietrzezwym lub
pozostajacym pod wpltywem Srodkéw odurzajacych, zachowujgcym si¢ niestosowanie,
niebezpiecznym, agresywnym, ucigzliwym dla pozostatych Czytelnikéw/Uzytkownikow
z powodu brudu, niechlujstwa, przykrego zapachu.

§ 34

. Rezygnacji z ustug Biblioteki dokonuje Czytelnik w formie pisemnego lub ustnego

o$wiadczenia, przy czym w przypadku formy ustnej sktadajacy powinien okaza¢ aktualny
dokument potwierdzajacy swoja tozsamos$¢, a pracownik Biblioteki z czynnoS$ci tej
sporzadzi stosowng adnotacje. Warunkiem przyjecia rezygnacji jest rozliczenie si¢ z
zobowigzan wobec Biblioteki (zwrot wszystkich wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych, uiszczenie ewentualnych kar).

2. Usuwa si¢ z bazy danych systemu bibliotecznego osoby zmarte po ustaleniu przez Biblioteke

W sposob nie budzacy watpliwosci faktu §mierci Czytelnika.



§ 35
1. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papieroséw, spozywania alkoholu,
zazywania srodkow odurzajacych, spozywania positkoéw, wprowadzania rowerow, zwierzat
oraz prowadzenia rozmow przez telefon komorkowy.
2. Czytelnicy oraz osoby przebywajace na terenie Biblioteki zobowiazane sa do przestrzegania
niniejszego Regulaminu wraz z jego p6zniejszymi zmianami oraz stosowania si¢ do uwag
1 wskazdwek pracownikow Biblioteki.

§ 36
Rozstrzyganie spraw szczegdtowych, nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu nalezy do kompetencji Dyrektora Biblioteki.

§ 37
O zmianach Regulaminu Czytelnicy/Uzytkownicy informowani sg poprzez ogloszenie
w widocznym miejscu w siedzibie Biblioteki oraz ich umieszczenie na stronie
www.mbplubin.pl.
Po uplywie 30 dni od daty podania informacji o zmianach, uwaza si¢, ze Czytelnik/Uzytkownik
przyjat je do wiadomosci.

IX. Oplaty biblioteczne

§ 38
1. Biblioteka pobiera oplaty za :
1) wydanie karty bibliotecznej (legitymacji) lub ponowne wydanie karty bibliotecznej

(legitymacii) 2,00 zt
2) wypozyczenia migdzybiblioteczne — koszt przesytki materiatow bibliotecznych :

a) za 1 pozycje 16,00 zt

b) za kazda nastepna 2,00 zt

3) nie zwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych:
a) za kazdy dzien opdznienia od kazdej przetrzymanej ksigzki,
audiobooka, ptyty CD 0,10 zt

4) wystanie monitu w wysokos$ci ustalonej odrebnym Zarzadzeniem Dyrektora
5) uszkodzenie lub zagubienie materiatow bibliotecznych w wysokosci odpowiadajacej 100%

warto$ci ceny zakupu widniejacej w systemie bibliotecznym,
6) ustugi kserograficzne:

a) odbitka jednostronna A-4 0,20 z1
b) odbitka dwustronna A-4 0,30 z1
c) odbitki jednostronne A-3 0,40 z1
d) odbitki dwustronne A-3 0,50 z1

DYREKTOR MBP

Marek Mierzejewski



